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หน่วยงาน       
โทร.       

ที ่       
วันที ่       
เร่ือง   ขออนุมตัิเดินทางไปราชการ   

เรียน  คณบดี 

ข้าพเจ้า    ตําแหน่ง     มีความประสงค์ขออนุมัต ิ
เดินทางไปราชการเกี่ยวกับ  วิจัย    รับทําวิจัย        
เรื่อง       
ระหว่างวันที่     ถึงวันที่       รวม          วัน 
ณ จังหวัด     มีผู้ร่วมเดินทาง        คน  ดังนี ้

อาจารย์/เจ้าหน้าที่ ลงนามรับทราบ 
และสามารถเขา้ร่วมได้ 

วันที่ไป-วันทีก่ลับ 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 
จํานวนนักศึกษาทั้งหมด        คน             
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1.  ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลางของคณะ  
ประสานงานหน่วยยานพาหนะเพ่ือลงทะเบียนการจองรถในระบบการจองรถแล้ว  จํานวน      คัน   
โดยใช้   รถยนต์      พนักงานขับรถ     
 รถยนต์      พนักงานขับรถ    

    ยินดีชําระค่าบํารุงการใช้ยานพาหนะตามประกาศคณะ 
    ขอความอนุเคราะห์ยกเว้นค่าบาํรุงการใช้ยานพาหนะ (ระบุเหตุผลด้านล่าง)  
     
  
    

2.  รายละเอยีดค่าใช้จ่าย 
ค่าใช้จ่ายเบิกจากโครงการ  วิจัย   รับทาํวิจัย ซึ่งได้รับอนุมัติงบประมาณไว้แล้ว (แนบสําเนางบประมาณโครงการ) 
ชื่อโครงการ (ระบุชื่อเต็ม)     
       

   

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุมัติ 
ลงช่ือ                  
(     ) 

 ผู้ขออนุมัต ิ
 

3.  ความเห็นของหัวหน้าโครงการวิจัย/รับทําวจิยั 
       
 

ลงช่ือ                  
(     ) 
วันที่                  

 

 

4.  งานบริหารทั่วไป  เลขทีร่ับ   วันที่     เวลา     น. 
4.1  การใช้รถ และพนักงานขับรถ 

 ไม่มีการขอใชร้ถ   
  มีการขอใชร้ถ โดยบันทกึข้อมูลการจองรถในระบบการจองออนไลน์เรียบรอ้ยแล้ว เห็นสมควรอนุมัตใิห้ใชร้ถ

และพนักงานขบัรถตามข้อ 1. ได้ 
  เรียกเก็บเงินค่าใช้ยานพาหนะ จํานวนเงิน       บาท (ไมร่วมค่าน้ํามันเชื้อเพลิง/ค่าตอบแทน พขร.)  
  ไม่เรียกเก็บเงินค่าใช้ยานพาหนะ เนื่องจาก    

 
ลงช่ือ     
(    ) 
ตําแหน่ง  
วันที ่  
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4.2  การอนุมตัิตัวบคุคล 
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ     

  
ลงชื่อ     ลงช่ือ     
(    ) (    ) 
ตําแหน่ง  ตําแหน่ง      หวัหน้างานบริหารทั่วไป  
วันที ่  วันที ่  

 

5.  ความเห็นของรองคณบดีฝ่ายบริหาร 
       

 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันที ่  

 

 

6.  งานคลังและพสัดุ     เลขทีร่ับ   วันที่     เวลา     น. 
 เห็นสมควรเบิกจ่ายเงินจากงบประมาณโครงการตามขอ้ 2 เลขทีใ่บส่ังงานภายใน (IO)    
 ค่าใช้จ่ายเบิกจากหน่วยงานอื่น    

 
ลงชื่อ     ลงช่ือ     
(    ) (    ) 
ตําแหน่ง     ตําแหน่ง      หวัหน้างานคลังและพัสดุ  
วันที ่  วันที ่  
 

                               

7.  ความเห็นของรองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผนและคลงั 
       

 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันที ่  

 

 

8.  ผลการพจิารณา 
 

  อนุมัต ิ   ไม่อนุมัติ    อื่นๆ       
 

ลงชื่อ     
(    ) 
ตําแหน่ง     
วันท่ี  

 

 

อนุมัติแล้วโปรดส่งต้นฉบับให้งานคลังและพัสดุ สําเนาแจ้งงานวิจัยและบริการวิชาการ งานบริหารท่ัวไป และผู้เดินทางทุกคน 


