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เอกสารหมายเลข วจ.010

(3. กรณีเบิกค่าใช้จ่ายจากโครงการวิจัย/โครงการรับทำวิจัย)
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คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์  มหาวิทยาลัยมหิดล  
โทร. 0 2441 5000 โทรสาร 0 2441 9509-10

ที่       ………………………………………………………....



วันที่   …………………………………………………………

เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  

เรียน  คณบดี

ข้าพเจ้า…………………………………......................………..ตำแหน่ง………………................................…….มีความประสงค์ขออนุมัติ
เดินทางไปราชการเกี่ยวกับ  (  งานวิจัย   ( งานบริการวิชาการ  ( อื่นๆ………….......................................................………...…….
เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………….............……....................................................……….

ระหว่างวันที่……………..……………...................….....…………..ถึงวันที่…….............................………………………………..รวม……........……..วัน
ณ จังหวัด………………………............………….....................................…………………………………….มีผู้ร่วมเดินทาง……….…….........คน  ดังนี้
	อาจารย์/เจ้าหน้าที่
	ลงนามรับทราบและสามารถเข้าร่วมได้
	วันที่ไป-วันที่กลับ

	1. 
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	จำนวนนักศึกษาทั้งหมด.......................คน             หมายเหตุ : ถ้าผู้ร่วมเดินทางเกิน 4 คน  ให้ทำเป็นตารางเอกสารแนบท้าย


1.  ยานพาหนะ
เลขที่รับ………………วันที่.....................................เวลา………………….น.

     1.1  ขออนุมัติใช้รถยนต์ของส่วนกลางของคณะ  จำนวน…………………..คัน

(  ยินดีชำระค่าบำรุงรถตามประกาศคณะ

(  ขอความอนุเคราะห์ยกเว้นค่าบำรุงรถ
     1.2  ความเห็นหน่วยยานพาหนะ 

เห็นสมควรอนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลางของคณะ     จำนวน…………………..คัน  โดยใช้
            รถยนต์ลำดับที่……………   
และพนักงานขับรถ  ลำดับที่………………


(  1.  รถตู้       
นค - 3053
(  1.  นายปัญญา
สุวรรณพันธ์

(  2.  รถตู้       
นค - 2290
(  2.  นายอรัญ

ชาญชัย


(  3.  รถแลป    
89-519
(  3.  นายอโศก

สุภาพจันทร์

(  4.  รถกระบะแวนด์   
86 – 6344
(  4.  ....................
.......................

(  5.  รถ...................... 
....................

(  ติดต่อชำระเงินค่าบำรุงรถตามประกาศคณะฯ จำนวนเงิน................................................บาท ที่งานคลังและพัสดุ

(  ให้ความอนุเคราะห์ยกเว้นค่าบำรุงรถ
ลงชื่อ………………………..….……..ผู้ประสานงานจัดรถยนต์
     1.3 ผลการปฏิบัติงาน
(  สำเร็จเรียบร้อยตามที่ขอใช้รถคณะ

(  ไม่สำเร็จเนื่องจาก……………………………………………………….........................................……………...
ลงชื่อ……………………….....…………..พนักงานขับรถยนต์
2. รายละเอียดค่าใช้จ่าย
ค่าใช้จ่ายเบิกจากโครงการ (ระบุชื่อเต็ม)............................................................................................................................................
...................................................................................................................................................ประเภท ( วิจัย   ( รับทำวิจัย
ซึ่งได้รับอนุมัติงบประมาณไว้แล้ว ( แนบสำเนางบประมาณโครงการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ








ลงชื่อ..........................................................








      (.........................................................)







                                 ผู้ขออนุมัติ
3. ความเห็นของหัวหน้าโครงการวิจัย/รับทำวิจัย
................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................









ลงชื่อ..........................................................








      (.........................................................)








วันที่...........................................................
4. งานคลังและพัสดุ     รับวันที่……………………….เวลา………………….น.

ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรให้เบิกจ่ายเงินจากงบประมาณโครงการ  วิจัย/รับทำวิจัย เรื่อง..................................................
...........................................................................................................................................................................................
เลขที่ใบสั่งงานภายใน (Internal Order) ………………………………………………………………………………….









ลงชื่อ..........................................................








        (.........................................................)

เจ้าหน้าที่การเงิน

5. ความเห็นของรองคณบดีฝ่ายการคลังและพัสดุ
............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................









ลงชื่อ..........................................................








        (.........................................................)








วันที่...........................................................







6. งานบริหารและทรัพยากรบุคคล     รับวันที่……………………….เวลา………………….น.
     เรียน  คณบดี

   เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ......................................................................................................................................








ลงชื่อ..........................................................








        (.........................................................)








ตำแหน่ง.....................................................
7. ความเห็นของรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดีที่กำกับดูแลงานบริหารและทรัพยากรบุคคล
............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................









ลงชื่อ..........................................................








        (.........................................................)








วันที่...........................................................
8. ผลการพิจารณา



     อนุมัติ




ไม่อนุมัติ
................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................









ลงชื่อ..........................................................








        (.........................................................)










คณบดี








วันที่...........................................................
อนุมัติแล้วโปรดส่งเอกสารแก่ผู้เกี่ยวข้อง ดังนี้
( ต้นฉบับ งานคลังและพัสดุ
( สำเนาแจ้ง 
( งานบริหารและทรัพยากรบุคคล  
( งานกายภาพและบริการพื้นฐาน 
( Email แจ้ง
(  ผู้เดินทางทุกคน 
( งานวิจัยและบริการวิชาการ
มีต่อหน้า 2





มีต่อหน้า 3








3

