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แบบขออนุมัติเบิกเงนิอุดหนนุการวิจัย 

(กรณีค่าใชส้อย ค่าสาธารณปูโภค ที่ไม่ต้องดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุ) 
 

เรื่อง   ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย  
เรียน  หัวหน้าโครงการวิจัย 
 

ข้าพเจ้า      ตําแหน่ง       
มีความประสงค์ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จ่ายในการดําเนินโครงการวิจยั เรื่อง            
  รายละเอียดดังนี้ 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 
    
    
    
    
    

    
    

จํานวนเงินรวม (ตัวอกัษร)             

 
จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จกัเป็นพระคุณยิ่ง 

 
 

ลงช่ือ เจ้าหน้าที่โครงการ/ 
  ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
วันที ่  

 
 

 
 
เอกสารแนบ  
1. หลักฐานการจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน (กรณีค่าที่พัก แนบใบแจ้งรายการค่าที่พัก (Folio) เพ่ิมเติม) ใบสําคัญรับเงินพร้อมสําเนาบัตรประชาชน 

บิลเงินสด ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีหลักฐานการจ่ายเงินไม่ครบองค์ประกอบ)  
2. เอกสารประกอบอ่ืนๆ ได้แก่  

2.1 กรณีค่าใช้จ่ายในการเดินทาง แนบบันทึกอนุมัติเดินทาง และรายงานการเดินทางเพ่ิมเติม  
2.2 ค่าเบี้ยประชุม/ค่าอาหารประชุม แนบหนังสือเชิญประชุม (ถ้ามี)  ใบลงชื่อผู้เข้าร่วมประชุม คําส่ังแต่งต้ังกรรมการ/คณะทํางาน 
2.3 ค่าวิทยากร แนบหนังสือเชิญวิทยากร  
2.4 ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล ค่าเดินทางผู้เข้าร่วมกิจกรรมเหมาจ่าย แนบใบลงช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
2.5 อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

เลขท่ี IO   

อนุมัติ 
 

ลงชื่อ  
 (          ) 

ตําแหน่ง หัวหน้าโครงการ  
วันที ่


