
  เอกสารหมายเลข วจ.007 

ปรับปรุง มิ.ย.67 
 

 

แบบรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพฒันาพร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย 
สําหรับกรณีทีนั่กวิจัยได้รับทนุอุดหนุนวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ใหทุ้นโดยตรง หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด 

 

ที่    วันที่     /     /      Internal Order 
 

ชื่อโครงการวิจัย      

 ด้วย โครงการวิจัยฯ ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพื่อใช้ในโครงการวิจัยเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานการจัดซือ้
จัดจ้างพัสดุพร้อมขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ที่ใช้ในโครงการวิจัยฯ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

ลําดับ ช่ือผู้ขาย/ผู้รับจ้าง รายการพัสดทุี่จดัซื้อจัดจ้าง 
จํานวนรายการ 

ใบแจ้งหนี/้
ใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ 

จํานวนเงิน 

  
 

   

  
 

   

  
 

   

  
 

   

  
 

   

รวมเป็นเงินทัง้ส้ิน (         )  
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ และอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่      
     โดยใหถ้ือว่ารายงาน
ฉบับนี้เป็นหลักฐานการตรวจรบัโดยอนุโลม ทัง้นี้ ขอรับรองวา่ได้รับของไวใ้ช้ในโครงการวจิัยดังกล่าวถูกต้องครบถ้วนแล้ว  

                     
 (ลงช่ือ)    
                           (                       ) 
                                              
เอกสารแนบ  
1. หลักฐานการจ่ายเงินพร้อมรับรองการได้รับพัสดุทุกฉบับ เช่น ใบส่งของ/

ใบกํากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงินพร้อมสําเนาบัตรประชาชน  
2. แบบฟอร์มขอสร้างข้อมูลหลักทรัพย์สิน (กรณีจัดซ้ือครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง)  
3. เอกสารท่ีเกี่ยวข้องอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

 
 

 

เอกสารต้นฉบับนี้เป็นเอกสารสําคัญใชป้ระกอบการเบิกจ่ายเงิน ห้ามทําลายเป็นระยะเวลา 10 ปี  

            

 

อนุมัติจัดซ้ือจัดจ้างและเบิกจ่าย 
 
(ลงช่ือ)  
(    ) 
ตําแหน่ง    

(หัวหน้าโครงการ) 
วันที่    

เจ้าหน้าท่ีโครงการ/ 
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 


