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(ร่าง) สรปุรายงานการเงินเพื่อปิดโครงการ 
สําหรบัโครงการให้บริการวิชาการ ตามขอ้บังคับมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บรกิารรับทาํ

วิจัยและการให้บริการทางวิชาการ 
 

ช่ือโครงการ     
เลขที่ใบสั่งงานภายใน (Internal Order)               
 

ช่ือหัวหน้าโครงการ     
สังกัด     
เบอร์โทรติดต่อ    อีเมล    
 

งบประมาณโครงการท่ีได้รับ จํานวน     บาท    
สําหรับการให้บริการรับทําวิจัยต้ังแต่วันที่    ถึงวันที่      
 

รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างวันที่    ถึงวันที่      
รายละเอียดงบประมาณ งบประมาณที่ได้รับ 

(บาท) 
งบประมาณที่ใช้จ่าย 

(บาท) 
ยอดคงเหลือ 

(บาท) 
1. งบบุคลากร    
2. งบดําเนินงาน    

2.1 ค่าตอบแทน    
2.2 ค่าใช้สอย    
2.3 ค่าวัสดุ    
2.4 ค่าสาธารณูปโภค    

3. งบลงทุน (ถา้มี)    
4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน    

รวม    
 

สรุป  งบประมาณคงเหลือ จํานวน    บาท  (     ) 
 ดอกเบ้ียที่ได้รับ (ถ้ามี) จํานวน    บาท  (     ) 
 รวมส่งคืนเงินโครงการคงเหลือพร้อมดอกผล ทั้งสิ้น จํานวน       บาท  
 (    ) 
 

 
ลงนาม   หัวหน้าโครงการ 

(   ) 
วันที่    

เอกสารแนบ : สมุดบัญชี (เล่มจริง) 
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ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
 

ตรวจสอบรายได้ ค่าใช้จ่าย และเงินคงเหลือ ณ วันที่    มีรายละเอียด ดังนี ้
รายได้โครงการ จํานวนเงิน   บาท 
หัก ค่าใช้จ่ายโครงการ จํานวนเงิน   บาท 
เงินคงเหลือโครงการ จํานวนเงิน   บาท 
บวก รายได้ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคารจากการเปิดบัญชีโครงการ จํานวนเงิน   บาท 
รวมเงินคงเหลอืและดอกเบ้ีย จํานวนเงิน   บาท 

 

รายละเอียดเงินคงเหลือและดอกเบ้ีย ประกอบด้วย 
- คงเหลืออยูใ่นบญัชีโครงการ/หวัหน้าโครงการ จํานวนเงิน    บาท 
- คงเหลืออยูใ่นบญัชีส่วนงาน (บญัชี “เงินอุดหนนุการให้บรกิารวิชาการฯ  
 คณะส่ิงแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวทิยาลัยมหิดล”) จํานวนเงิน   บาท 
- คงเหลืออยูใ่นบญัชีมหาวิทยาลัยมหิดล (ระบบ Payroll/AP) จํานวนเงิน   บาท 

 

เห็นสมควรดําเนินการปิดบญัชโีครงการ และนําส่งเงินคงเหลือและดอกเบ้ียเขา้เป็นรายได้ส่วนงาน ดังนี ้
 หัวหน้าโครงการ  

- นําส่งเงินยืมคงเหลือในบัญชีโครงการคืนส่วนงาน โดยโอนเข้าบัญชี ธนาคารไทยพาณิชย์   
ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ คณะส่ิงแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล”  
เลขที่บัญชี    จํานวนเงิน บาท  

- นําส่งดอกเบี้ย เข้าเป็นรายได้ส่วนงาน โดยโอนเข้าบัญชี “มหาวิทยาลัยมหิดล” ดังนี้ 
บัญชีกระแสรายวัน ธนาคารไทยพาณิชย์ เลขที่บัญชี    
หรือ บัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงเทพ เลขที่บัญชี     
จํานวนเงิน บาท + ดอกเบ้ียวันปิดบัญชี จาํนวนเงิน  บาท 

 งานคลังและพัสดุ 
- นําส่งเงินคงเหลือในบัญชีส่วนงาน (บัญชี “เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ คณะส่ิงแวดล้อมและทรัพยากร
ศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล”) เข้าเป็นรายได้ส่วนงาน จํานวนเงิน   บาท  
(เงินคงเหลือในบัญชีส่วนงาน    บาท + เงินรับคืนจากโครงการ    บาท)  

 งานวิจัยและบรกิารวิชาการ 
- ทําหนังสือถึงมหาวิทยาลัย (iNT) เพื่อขอโอนเงินคงเหลือในบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล (เงินคงเหลือระบบ 

Payroll/AP) เข้าเป็นรายได้ส่วนงาน จํานวนเงิน บาท 

 
ลงชื่อ  
(    ) 

เจ้าหน้าทีก่ารเงนิ 
วันที่    

 ลงชื่อ  
(    ) 

หัวหน้างานคลังและพัสดุ 
วันที่    

ลงช่ือ  
(    ) 
รองคณบดีฝ่ายนโยบายแผน และคลัง 
วันที่    
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ส่วนของงานวจิัยและบริการวิชาการ 
 

โครงการดําเนินการแล้วเสรจ็ตามสัญญา/หนงัสือส่ังจ้างเรียบรอ้ยแล้ว จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 ลงนามหนังสือขอปิดบัญชเีงินฝากธนาคาร  
 ให้โครงการดําเนินการปิดบญัชแีละนําส่งเงินตามที่งานคลังและพัสดุเสนอ และจัดทําสรุปรายงานการเงินเพือ่ปิด

โครงการ ภายในวันที ่  

 
 

ลงชื่อ  
(    ) 
เจ้าหน้าทีง่านวจิัยและบริการวชิาการ 
วันที่    

 ลงชื่อ  
(    ) 
หัวหน้างานวิจัยและบริการวิชาการ 
วันที่    

ลงช่ือ  
(    ) 
รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
วันที่    

 
ผลการพจิารณา 
 

 อนุมัติ/ดําเนินการ   
 อื่นๆ  
 
 

ลงชื่อ  
( ) 

 คณบดี 
วันที ่  

 


