
เอกสารหมายเลข บว.016

สัญญายมืเงินเลขที่    วนัที่ ส่วนที่  1

ชื่อผู้ยมืเงิน จ านวนเงิน บาท แบบ  8708

ที่ท าการ คณะสิ่งแวดล้อมและทรพัยากรศาสตร์

วนัที่

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ

เรียน หัวหน้าโครงการวจิยั/รับท าวจิยั

ตามค าส่ัง/บันทึกที่ ลงวนัที่ ได้อนุมัติให้

ข้าพเจา้ ต าแหน่ง

สังกดั พร้อมด้วย

เดินทางไปปฏิบัติราชการ

ออกเดินทางจาก O บ้านพัก O ส านักงาน O ประเทศไทย ต้ังแต่วนัที่ เดือน พ.ศ. เวลา น.

และกลับถึง O บ้านพัก O ส านักงาน  O ประเทศไทย วนัที่ เดือน พ.ศ. เวลา น.

รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้ วนั 

ข้าพเจา้ขอเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการส าหรับ     O ข้าพเจา้    O คณะเดินทาง      ดังนี้

ค่าเบี้ยเล้ียงเดินทางประเภท จ านวน วนั รวม บาท

ค่าเช่าที่พักประเภท จ านวน วนั รวม บาท

ค่าพาหนะ รวม บาท

ค่าใช้จา่ยอื่น รวม บาท

รวมทั้งส้ิน บาท

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)

ข้าพเจา้ขอรับรองวา่รายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจา่ยเงินที่ส่งมาด้วย    จ านวน ฉบับ

รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฏหมายทุกประการ

 

ลงชื่อ ผู้ขอรับเงิน

( )

ต าแหน่ง

ใบเบกิค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการ
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ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ยเงินที่แนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จา่ยได้

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจา่ยได้

ลงชื่อ ลงชื่อ

( ) ( )

ต าแหน่ง เจา้หน้าที่โครงการ ต าแหน่ง หัวหน้าโครงการ

วนัที่ วนัที่

ได้รับเงินค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ  จ านวน บาท

( ) ไวเ้ป็นการถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ ผู้รับเงิน ลงชื่อ ผู้จา่ยเงิน

( ) ( )

ต าแหน่ง ต าแหน่ง

วนัที่ วนัที่

จากเงินยมืตามสัญญาเลขที่ วนัที่

หมายเหตุ

ชื่อ - สกลุ วนัที่ออกเดินทาง เวลา วนัที่เดินทางกลับ เวลา รวมระยะเวลา

 

ค าชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใช้จา่ยรวมฉบับเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและ

ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนัให้แสดงรายละเอียดของวนัเวลาที่แตกต่างกนัของบุคคลนั้น

ในช่องหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จา่ยรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวนัเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มี

การยมืเงิน ให้ระบุวนัที่ที่ได้รับเงินยมื  เลขที่สัญญายมืและวนัที่อนุมัติเงินยมืด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จา่ยรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิ

แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจา่ยเงิน (ส่วนที่ 2)
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ส่วนที่  2

ชื่อส่วนราชการ จังหวดั แบบ  8708

ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ลงวนัที่

ล าดับ ชื่อ ต าแหน่ง รวม ลายมือชื่อ วนั เดือน ปี หมายเหตุ

ที่ ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พกั ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น ผู้รับเงิน ที่รับเงิน

ตามสัญญายืมเงินเลขที่ วนัที่

จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตัวอักษร)  ( )         ลงชื่อ ผู้จ่ายเงิน

( )

ค าชี้แจง1.  ค่าเบี้ยเล้ียงและค่าเช่าที่พกัใหร้ะบอุตัราวันละและจ านวนวันที่ขอเบกิของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ         ต าแหน่ง

2.  ใหผู้้มสิีทธิแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมอืชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปทีี่ได้รับเงิน กรณีเปน็การรับจากเงินยืม ใหร้ะบวุันที่ที่ได้รับเงินยืม         วนัที่

3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นใหแ้กผู้่เดินทางแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมอืชื่อผู้จ่ายเงิน

                                                                   หลักฐานการจ่ายเงินค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการ

รวมเงนิ

ค่าใช้จ่าย


