
  เอกสารหมายเลข บว.013 

 

 
แบบขออนุมัติเบกิค่าใช้จ่าย ส าหรับโครงการให้บริการรับท าวิจัย 

(กรณีค่าใชส้อย ค่าสาธารณูปโภค ทีไ่ม่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสด)ุ  
วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ  
เรียน  หัวหน้าโครงการ 
 

ข้าพเจ้า      ต าแหน่ง       
มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ            
  รายละเอียดดังนี ้

ล าดับที ่ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
    

    

    
    

    
    

จ านวนเงินรวม (ตัวอักษร)             

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 
 

ลงชื่อ เจ้าหน้าที่โครงการ/ 
  ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
วันที ่  

 
 

 
 
เอกสารแนบ  
1. หลักฐานการจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน (กรณีค่าที่พัก แนบใบแจ้งรายการค่าที่พัก (Folio) เพิ่มเติม) ใบส าคัญรับเงินพร้อมส าเนาบัตรประชาชน 

บิลเงินสด ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีหลักฐานการจา่ยเงินไม่ครบองค์ประกอบ)  
2. เอกสารประกอบอื่นๆ ได้แก่  

2.1 กรณีค่าใช้จ่ายในการเดินทาง แนบบันทกึอนุมัติเดินทาง กรณีแหล่งทุนก าหนดให้เบิกจ่ายตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใชจ้่ายในการ
เดินทางไปราชการให้จัดท ารายงานการเดินทางเพิ่มเติม  

2.2 ค่าเบี้ยประชุม/ค่าอาหารประชุม แนบหนังสือเชิญประชุม (ถ้ามี)  ใบลงชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ค าสั่งแต่งต้ังกรรมการ/คณะท างาน 
2.3 ค่าวิทยากร แนบหนังสือเชิญวิทยากร  
2.4 ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล ค่าเดินทางผู้เข้าร่วมกิจกรรมเหมาจ่าย แนบใบลงชื่อผู้เขา้ร่วมกิจกรรม 
2.5 อื่นๆ (ถ้ามี) 

เลขท่ี IO    
 

อนุมัติ 
 

ลงชื่อ  

 (          ) 
ต าแหน่ง หัวหน้าโครงการ  

วันที ่
  


