
เอกสารหมายเลข กง.022 

 

 งาน   สื่อสารองค์กร    
 โทร.   xxxx  
 

ที่   xxx/2564  
วันที่    2 พฤศจิกายน 2564   
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าสาธารณปูโภครายเดือน/รายปี 
 

เรียน รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ 
 

อ้างถึง ใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค ของ    บริษัท ไปรษณียไ์ทย จ ากัด  
รายการ    ค่าบริการไปรษณีย์  ประจ าเดือน    ตุลาคม 2564   
จ านวนเงิน          1,200.- บาท รายละเอียดดังใบแจง้หนี้ทีแ่นบมาพร้อมนี้  
 

ในการนี้ งาน/หน่วยงาน   สื่อสารองค์กร   
จึงขออนุมัติเบิกค่าบริการดังกลา่ว จ านวนเงนิ         1,200.- บาท (           -หนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน-           )  
โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ส่วนงาน   (ส่วนกลาง) ปี   2565  หมวดค่าสาธารณูปโภค 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเปน็พระคุณยิ่ง 
 

ลงชื่อ          ลงนาม  
(          น.ส.สีน้ าเงิน  รักด ี ) 

ผู้ขออนุมัติ 
วันที ่   2 พฤศจิกายน 2564  

ลงชื่อ           ลงนาม  
(             นาง xxx  xxx ) 

หัวหน้างาน/ประธานหลักสูตร 
วันที ่    3 พฤศจิกายน 2564  

ลงชื่อ          ลงนาม  
(         รศ.ดร.xxx  xxx ) 
รอง/ผู้ช่วยคณบดีฝ่าย สื่อสารฯ  
วันที ่    3 พฤศจิกายน 2564  

 

หมายเหตุ แนบเอกสารที่เก่ียวขอ้งประกอบการพิจารณา เช่น ใบแจ้งหนี้ค่าบริการ / อ่ืนๆ 
 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
 

เรียน รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพัสดุ 
 

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกค่าสาธารณปูโภคดังกลา่ว จ านวนเงิน      บาท 
(            ) โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ส่วนงาน        
ปี           หมวดค่าสาธารณูปโภค ผลผลติ          

  
 

ลงชื่อ                 
(              ) 

ต าแหน่ง      
วันที ่            

อนุมัต ิ
 

ลงชื่อ               
(            ) 

รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ 
วันที่         

ตัวอย่าง 


