
เอกสารหมายเลข กง.015-1 

 

 งาน   กลุ่มวชิา    
 โทร.   xxxx  
 
 

ที่   xxx/2564  
วันที่    16 พฤศจิกายน 2564   
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าพาหนะรับจา้งไม่ประจ าทาง 
 

เรียน รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ 
 

อ้างถึง บันทึกที่     xxx/2564 ลงวันที่        2 พฤศจิกายน 2564 ได้อนุมัติในหลักการค่า 
พาหนะรับจา้งไม่ประจ าทางในเดินทางไปงานราชการเก่ียวกับ    ประชุมหารือด้านมาตรฐานการเรียนการสอน        
ณ   กระทรวงการอุดมศึกษา วทิยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม (อว.)   
วันที่   15 พฤศจิกายน 2564 ในวงเงิน          800.- บาท ดงัความทราบแล้ว นั้น    
 

ในการนี้ จึงขออนุมัติเบิกค่าพาหนะรับจ้างไมป่ระจ าทางในวันดังกล่าว จ านวนเงินทัง้สิน้       730.- บาท  
(          -เจ็ดร้อยสามสิบบาทถ้วน-     ) โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ส่วนงาน    (ส่วนกลาง)  ปี     2565    
หมวดค่าใช้สอย 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเปน็พระคุณยิ่ง 
 

ลงชื่อ          ลงนาม  
(         รศ.ดร. น้ าแดง  ใจดี ) 

ผู้ขออนุมัติ 
วันที ่   16 พฤศจิกายน 2564  

ลงชื่อ            -  
(              ) 

หัวหน้างาน/ประธานหลักสูตร 
วันที ่      

ลงชื่อ          -  
(          ) 
รอง/ผู้ช่วยคณบดีฝ่าย  
วันที ่      

 

หมายเหตุ แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่ ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงินค่าพาหนะรับจ้างไม่ประจ าทาง และเรื่องเดมิ 
(บันทึกอนุมัติในหลักการคา่พาหนะรับจ้างไม่ประจ าทางและเอกสารประกอบ เช่น ใบขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลาง/
หนังสือเชิญประชุม/อื่นๆ 

 

ส่วนของงานคลังและพัสดุ 
 

เรียน รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพัสดุ 
 

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกค่าพาหนะรับจา้งไม่ประจ าทาง จ านวนเงินทั้งสิน้       บาท  
(            ) โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ส่วนงาน        ปี           
หมวดค่าใช้สอย  

  
 

ลงชื่อ                 
(              ) 

ต าแหน่ง      
วันที ่            

อนุมัต ิ
 

ลงชื่อ               
(            ) 

รองคณบดีฝ่ายการคลงัและพสัดุ 
วันที่         

ตัวอย่าง 


