
  เอกสารหมายเลข กง.012-1 

คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
ใบลงเวลาและรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

ชื่อ-สกุล ลายมือชื่อ วันที่ปฏบิัติงาน เวลามา เวลากลับ 

นางสีแดง  นุ่มนวล ลงนาม 7 ส.ค.64 13.00 น. 16.00 น. 

นางสีแดง  นุ่มนวล ลงนาม 8 ส.ค.64 08.00 น. 16.00 น. 
     

     
 

2. การปฏบิัติงานและปริมาณงานทีป่ฏิบัต ิ
   1. ประสานงานอาจารย์พิเศษ   
   2.. รับเร่ืองและให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา และประสานงานผูเ้ก่ียวข้อง   
   3. ดูแลและอ านวยความสะดวกแก่นักศึกษาและอาจารยผ์ู้สอน   
     
 

3.ปัญหาและอุปสรรค 
   เครื่องคอมพิวเตอร์ในห้องเรียนค้าง ท าให้ต้องประสานงานเจ้าหน้าที่งานสารสนเทศทางโทรศัพท์และท าการแก้ไข
เหตุการณ์เฉพาะหน้า   
     
     
 

  4. ค ารับรองของผู้ร่วมปฏิบัติงาน 
ขอรับรองว่ามีการปฏิบัติงานตามรายละเอียดข้างตน้จริง 
 

ลงชื่อ           ลงนาม ผู้รับรอง/ผู้ร่วมปฏบิัติงาน 
(           นายสีฟ้า  มาด ี ) 
วันที่         9 ส.ค. 64  

หมายเหตุ กรณีปฎิบัติงานคนเดยีวให้ตนเองเป็นผู้รับรอง 

หัวหน้างาน/ผู้ตรวจสอบ 
 เห็นสมควรอนุมัติ      ไม่สมควรอนุมัติ 

 
ลงชื่อ            ลงนาม  
(              นาง xxx  xxx ) 
วันที่           9 ส.ค.64  

 

ความเห็น รอง/ผู้ช่วยคณบดีฝ่าย    วิชาการ       
 เห็นควรอนุมัติ      ไม่สมควรอนุมัติ 

 
 

ลงชื่อ             ลงนาม  
(             รศ.ดร.xxx  xxx ) 
วันที่           10 ส.ค.64  

 

ผลการพิจารณา 
 อนุมัติ                ไม่อนุมัต ิ

 
ลงชื่อ           
(       ) 
คณบดี/รองคณบดีฝา่ยการคลงัและพัสดุ 
วันที่           

 

ตัวอย่าง 


