
เอกสารหมายเลข กง.021 

ปรับปรุง มิ.ย.67 

 

 งาน     

    โทร.     

ท่ี     

วันท่ี       

เรื่อง   ขออนุมัตเิขารวมประชุม/อบรม/สมัมนา พรอมคาลงทะเบียน 
 

เรียน คณบดี (ผานรองคณบดีฝายนโยบาย แผนและคลัง – รองคณบดีฝายบริหาร) 
 

ดวย     

ไดจัดการประชุม/อบรม/สัมมนา เรื่อง      

ณ    ระหวางวันท่ี      
 

ในการน้ี ขาพเจาพิจารณาแลวเห็นวา จะเปนประโยชนตอการเรียนการสอนและการดําเนินงานของสวนงาน จึงขอ

อนุมัติเขารวม     ในวันดังกลาว และขออนุมัติในหลกัการคาลงทะเบียน จํานวนเงิน      บาท 

 (          ) โดยเบิกจายจากเงินรายไดสวนงาน   ป    หมวดคาใชสอย 
 

จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมตัิ จะเปนพระคณุยิ่ง 

 

ลงช่ือ            

(          ) 

ผูขออนุมัต ิ

วันท่ี      

ลงช่ือ              

(              ) 

หัวหนางาน/ประธานหลักสูตร 

วันท่ี       

ลงช่ือ            

(          ) 

รองคณบดฝีาย  

วันท่ี       
หมายเหตุ แนบเอกสารประกอบการพิจารณา เชน รายละเอียดและกําหนดการประชุม/อบรม/สัมมนา/อื่นๆ 

สวนของงานบริหารท่ัวไป 

เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัตติัวบุคคลเขารวม            

 

ลงช่ือ            

(          ) 

ตําแหนง            

วันท่ี      

ลงช่ือ              

(              ) 

หัวหนางานบริหารท่ัวไป 

วันท่ี       

ลงช่ือ            

(          ) 

รองคณบดฝีายบริหาร 

วันท่ี       
 

สวนของงานคลังและพัสดุ 

เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติในหลักการคาลงทะเบียน ในวงเงิน      บาท (            )  

โดยเบิกจายจากเงินรายไดสวนงาน        ป          หมวดคาใชสอย  

 

ลงช่ือ            

(          ) 

เจาหนาท่ีการเงิน 

วันท่ี      

ลงช่ือ              

(              ) 

หัวหนางานคลังและพัสด ุ

วันท่ี       

ลงช่ือ            

(          ) 

รองคณบดฝีายนโยบาย แผนและคลัง 

วันท่ี       
 

ผลการพิจารณา  

 อนุมัติ      ไมอนุมัติ 

 อ่ืนๆ  

  

  

 

ลงช่ือ            

(          ) 

คณบด ี

วันท่ี       
 


