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 งาน       

 โทร.     
 

ที่     

วันที่       

เร่ือง   ขออนุมัติในหลักการคาพาหนะรับจางไมประจาํทาง 
 

เรียน คณบดี/รองคณบดีฝายนโยบาย แผนและคลัง 
 

ดวย ขาพเจา/งาน    ตําแหนง      

มีความประสงคจะเดินทางไปงานราชการเก่ียวกับ      

ณ      

ในวันที่    ตั้งแตเวลา       น. ซึ่งในการเดินทางดังกลาว ทางสวนงานไมสามารถจัด

รถยนตสวนกลางรับ/สงได    
 

ในการนี้ จึงขออนุมัติในหลักการคาพาหนะรับจางไมประจําทาง สําหรับการเดินทาง   ไป   กลับ 

ในวันดังกลาว ในวงเงิน       บาท (               ) โดยเบิกจายจาก 

เงินรายไดสวนงาน        ป        หมวดคาใชสอย 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเปนพระคุณยิ่ง 

 

ลงชื่อ            

(          ) 

ผูขออนุมัติ 

วันที่      

ลงชื่อ              

(              ) 

หัวหนางาน/ประธานหลักสูตร 

วันที่       

ลงชื่อ            

(          ) 

รองคณบดีฝาย  

วันที่       
 

หมายเหตุ แนบเอกสารที่เก่ียวของประกอบการพิจารณา เชน ใบขออนุมัติใชรถยนตสวนกลาง/หนังสือเชิญประชุม/อ่ืนๆ 
 

สวนของงานคลังและพัสดุ 
 

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติในหลักการคาพาหนะรับจางไมประจาํทาง ในวงเงิน       บาท  

(            ) โดยเบกิจายจากเงินรายไดสวนงาน        

ป          หมวด  คาใชสอย   

 
 ลงชื่อ                

( ) 

เจาหนาที่การเงิน 

วันที่               

ลงชื่อ                        

( ) 

หัวหนางานคลังและพัสด ุ

วันที่                     

  

อนุมัต ิ
 

ลงชื่อ               

(            ) 

ตําแหนง               

วันที่         


