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งาน     

โทร.    

ที่        

วันที ่        

เร่ือง ขออนุมัติจัดโครงการ/จัดเก็บเงิน/หลักการคาใชจาย         

เรียน คณบด/ีรองคณบดีฝายนโนบาย แผนและคลัง  
 

ดวย    จะดําเนนิการจัด  

โครงการ      

วันที่                รวมระยะเวลา     วัน     

ณ  รหัสโครงการ (IO)     
  

 ในการนี้ จึงขออนุมัติดําเนนิการดังนี ้

 1. ขออนุมัติจัดโครงการ         

 วันที่            

 2. ขออนุมัติจัดเก็บเงินโดยนําสงเขาเปนรายไดสวนงาน ดังนี ้

 2.1 คาลงทะเบียน ในอัตรา 

      

      

      

      

 2.2 เงินสนับสนับสนนุจาก                           

 2.3 อ่ืนๆ          

 3. ขออนุมัติในหลักการคาใชจายในการดําเนนิโครงการในวงเงนิ                                 บาท  

(          ) โดยเบกิจากเงินรายไดสวนงาน       

รายละเอียดดังตารางแนบทาย 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จักเปนพระคุณยิ่ง 

                                          

ลงชื่อ                    

( ) 

ตําแหนง               

(หัวหนาโครงการ/ผูขออนุมัติ) 

วันที่               

ลงชื่อ                

( ) 

ตําแหนง               

(หัวหนางาน/ประธานหลักสูตร) 

วันที่               

ลงชื่อ                        

( ) 

รองคณบดีฝาย                  

                  

วันที่                     
 

เอกสารแนบ 1. โครงการพรอมประมาณการรายได-คาใชจาย  

 2. แผนงบประมาณรายจายประจําป   
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รายละเอียดประมาณรายได-คาใชจาย 

ลําดับที ่ รายการ อัตรา*จํานวนหนวย จํานวนเงิน 

ประมาณการรายได  

    

    

    

    

ประมาณการคาใชจาย  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

ประมาณการเงินคงเหลือ  
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สวนของงานคลังและพัสดุ 

ลักษณะการดาํเนนิโครงการ   

  โครงการเฉพาะกิจประเภท     

  การจัดฝกอบรมที่มีการจัดเก็บเงินคาลงทะเบียน  

  อ่ืนๆ      

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

   อนุมัติจัดโครงการ 

   อนุมัติจัดเก็บเงินโดยนําสงเปนรายไดสวนงาน 

   อนุมัติในหลักการคาใชจายในการดําเนินโครงการ ในวงเงิน                                 บาท  

(     ) โดยเบิกจายจาก 

เงินรายไดสวนงาน        ป          หมวด     

 
ลงชื่อ                    

( ) 

เจาหนาที่การเงิน 

วันที่               

ลงชื่อ                

( ) 

หัวหนางานคลังและพัสด ุ

วันที่               

ลงชื่อ                        

( ) 

รองคณบดีฝายนโยบาย แผนและคลัง 

วันที่                     
 

 

ผลการพิจารณา 
 

  อนุมัติ         ไมอนุมัติ 

  อ่ืนๆ   

  

 

 

ลงชื่อ         

 (   ) 

คณบด ี

วันที่         

 


